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ISTOTNE POSTANOWIENIA I WARUNKI UMOWY
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH 

Niniejsza umowa, zwana dalej „Umową”, zawarta we ………………….. dnia …………………… pomiędzy: Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego NIP 8971667142 reprezentowaną przez:
Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego Dariusz Przybytniowski
zwaną dalej Administratorem,
a
                                                                      z siedzibą we …………………………, adres: ,                                  , NIP …………………………………, reprezentowaną przez:
zwaną dalej „Procesorem”, 	
Administrator i Procesor dalej zwani są łącznie „Stronami”, osobno zaś „Stroną”.
Mając na uwadze, iż Strony zmierzają podjąć współpracę w zakresie kompleksowej obsługi WITD w zakresie bhp i p.poż, zwanych dalej „Zleceniem” lub „Zleceniami”, na potrzeby których Administrator będzie powierzać Procesorowi do przetwarzania dane osobowe w imieniu Powierzającego.
Niniejsza Umowa Powierzenia zawarta jest w związku z Umową                     dnia         oraz w celu wykonywania Umowy.
Niniejsza umowa powierzenia danych osobowych zawiera zał. nr 1 określający wykaz osób upoważnionych przez Procesora wraz z informacją o powierzonych czynnościach przetwarzania. 
W celu wykonania Umowy niezbędne jest przetwarzanie danych osobowych Użytkowników przez Procesora. W związku z tym konieczne jest zawarcie niniejszej Umowy Powierzenia.
Celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Procesor wykonuje operacje przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora. Strony zawierając Umowę, dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016  r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych–dalej RODO.
Strony postanawiają co następuje: 
§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY ORAZ ZAKRES, CEL I CHARAKTER PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
1. W trybie art. 31 ust. 1 Ustawy raz art. 28 ust. 3 RODO, Administrator powierza Procesorowi do przetwarzania dane osobowe wskazane w pkt 5 Umowy Powierzenia, a Procesor zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnie z Umową Powierzenia.
2. Procesor będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy głównej dane zwykłe pracowników administratora, stażystów odbywających staż w siedzibie administratora, praktykantów odbywających praktyki w siedzibie administratora.
3. Przetwarzanie będzie wykonywane w okresie obowiązywania Umowy Podstawowej.
4. Charakter i cel przetwarzania wynikają z Umowy Podstawowej, w szczególności:  charakter przetwarzania określony jest następującą rolą Procesora – kompleksowa obsługa zadań z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, oraz obsługi z zakresu ppoż. Celem przetwarzania jest umożliwienie Administratorowi wywiązywania się z prawnych obowiązków związanych z zadaniami określonymi w § 3 pkt. 1 i pkt. 2 umowy głównej nr … z dnia….
5. Procesor będzie przetwarzał powierzone przez Administratora następujące rodzaje danych osobowych:
- w przypadku świadczenia usług szkoleniowych – imię, nazwisko, miejsce urodzenia, data urodzenia, pesel, w przypadku innych szkoleń niż bhp adres email w przypadku szkoleń e-learningowych,
- w przypadku świadczenia usług w zakresie bhp – na potrzeby kontroli – imię i nazwisko, stanowisko służbowe, dokumenty poświadczające kwalifikacje do wykonywania powierzonych obowiązków,
- w przypadku świadczenia usług w zakresie bhp – w razie wypadku – dane poszkodowanego w wypadku: imię, nazwisko, imię ojca, data urodzenia, miejscowość urodzenia, adres zamieszkania, telefon kontaktowy, pesel, seria i nr dowodu osobistego, data zatrudnienia w zakładzie pracy, nazwa stanowiska, staż pracy na zajmowanym stanowisku, rodzaj umowy o pracę, termin szkoleń bhp, dane zdrowotne: dane świadków wypadku: imię, nazwisko, seria i nr dowodu osobistego, telefon kontaktowy, adres zamieszkania
6. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Procesora wyłącznie w celu realizacji umowy nr          z dnia         2020 r. w zakresie wykonywania zadań służby bhp ora ppoż i przeprowadzania szkoleń.

Procesor zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych w sposób stały. Procesor będzie w szczególności wykonywał następujące operacje dotyczące powierzonych danych  osobowych: zbieranie, utrwalanie, porządkowanie, przechowywanie, wykorzystywanie  (do  celów  wskazanych  w  pkt 4  powyżej), ujawnianie innym podmiotom zgodnie  z przepisami  prawa, postanowieniami Umowy lub  na  polecenie Administratora, usuwanie. Dane osobowe będą przez Procesora przetwarzane w formie elektronicznej w systemach informatycznych oraz w formie papierowej.

§ 2 
Oświadczenia i zobowiązania Administratora
1. Administrator oświadcza, że przetwarza  powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane osobowe zgodnie z prawem oraz że jest uprawniony do ich powierzenia Procesorowi.
2. Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji zobowiązań wynikających z przyjętego do realizacji Zlecenia.
§ 3
Oświadczenia i zobowiązania Procesora
1. Procesor oświadcza, że w chwili wejścia w życie niniejszej Umowy oraz przez cały okres jej obowiązywania nieprzerwanie zapewniać będzie odpowiedni poziom bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych, w szczególności przewidziane prawem gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, odpowiednią wiedzę fachową i merytoryczną oraz doświadczenie, by przetwarzanie spełniało wymogi wynikające z przepisów prawa oraz niniejszej Umowy.
2. Procesor zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych na 
udokumentowane polecenie Administratora. Niniejsza Umowa Powierzenia stanowi polecenie Administratora dla Procesora dotyczące przetwarzania danych osobowych w oparciu o przyjęte Zlecenia.
3. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy Powierzenia, oraz zobowiązuje się zapewnić, aby jego pracownicy oraz inne osoby upoważnione do przetwarzania powierzonych danych  osobowych, zobowiązały się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy Powierzenia.
4. Uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, Procesor zobowiązuje się do pomagania Administratorowi w wywiązywaniu się 
z obowiązków określonych w art. 32 – 36 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
5. Procesor zobowiązuje się stosować do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących przetwarzania danych osobowych, po uprzednim poinformowaniu Administratora.
6. Procesor zobowiązuje się po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych do zgłoszenia tego Administratorowi bez zbędnej zwłoki, lecz nie później niż w ciągu 48 godzin od jego wykrycia.
7. Procesor zobowiązuje się do udostępnienia Administratorowi wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków spoczywających na Procesorze oraz 
w uzgodnionych wcześniej terminach umożliwi Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, współpracując przy działaniach sprawdzających i naprawczych. Audyt i inspekcja mogą być przeprowadzone pod warunkiem, że ww. działania będą proporcjonalne i nie będą grozić lub skutkować naruszeniem tajemnicy przedsiębiorstwa Procesora lub jego kontrahentów lub współpracowników. Audyt i inspekcja, a w szczególności wstęp do pomieszczeń, będzie mógł mieć miejsce tylko w dni robocze i w godzinach pracy biura Procesora i tylko w asyście upoważnionych przez niego osób. Administrator ma prawo do przeprowadzenia maksymalnie 1 audytu lub 1 inspekcji nie częściej niż raz na pół roku.
8. Przetwarzający oświadcza, że dysponuje zasobami, doświadczeniem, wiedzą fachową i wykwalifikowany  personelem, które umożliwiają mu prawidłowe wykonanie Umowy Powierzenia oraz wdrożenie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi Ustawy o  ochronie  danych  osobowych oraz  RODO.
9. Procesor zobowiązuje się powiadamiać Administratora niezwłocznie o:
a) wszczęciu kontroli przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych lub przez inny organ nadzorczy zajmujący się ochroną danych osobowych w związku z powierzeniem Procesorowi przetwarzania danych osobowych, a  także o wszelkich decyzjach lub postanowieniach administracyjnych wydanych wobec Procesora w związku z powyższym; 
b)  wszczętych lub toczących się postępowaniach administracyjnych, sądowych lub przygotowawczych związanych z powierzeniem Procesorowi przetwarzania danych osobowych, a także o wszelkich decyzjach, postanowieniach lub orzeczeniach wydanych wobec Procesora w związku z powyższym;
c)  wszelkich incydentach dotyczących powierzonych do przetwarzania danych  osobowych przez Procesora, w tym uzyskania przypadkowego lub nieupoważnionego dostępu do powierzonych danych osobowych, przypadkach zmiany, utraty, uszkodzenia lub zniszczenia powierzonych Procesora danych osobowych.

§ 4
Korzystanie przez Procesora z usług innego podmiotu przetwarzającego
1. Procesor w ramach realizacji Umowy nie będzie ? korzystał z usług innego podmiotu przetwarzającego (podwykonawcy).
2. W przypadku zmian dotyczących podmiotów przetwarzających, Procesor jest zobowiązany do poinformowania o tym Administratora. Procesor informację taką może przesłać elektronicznie na adres mailowy podany w §6 pkt. 1.
3. Procesor zawrze z innym podmiotem przetwarzającym umowę, która będzie nakładała na ten podmiot przetwarzający co najmniej takie wymogi odnośnie ochrony danych osobowych, jak określone w niniejszej umowie, włącznie ze zobowiązaniem do wdrożenia odpowiednich środków organizacyjnych i technicznych, w taki sposób, że przetwarzanie danych będzie spełniało wymogi określone w RODO.
§ 5
Czas trwania
1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.
2. Wejście w życie Umowy oznacza jednoczesne wygaśnięcie wszelkich dotychczasowych postanowień umów zawartych między stronami, w zakresie w jakim umowy te regulują kwestie ochrony danych osobowych i ich powierzenia w odniesieniu do realizacji Zleceń.
3. Umowa zostaje zawarta na czas od 01.09.2020 r. do 31.08.2021 r. tj. na czas obowiązywania umowy w zakresie kompleksowej obsługi WITD w zakresie bhp i p.poż o nr               z dnia                          
4. Każdej ze Stron przysługuje prawo do rozwiązania niniejszej Umowy z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia.
5. Strony postanawiają, iż po zakończeniu realizacji danego Zlecenia, Procesor zobowiązany jest do niezwłocznego usunięcia powierzonych mu w ramach tego Zlecenia danych, o ile nie następuje konieczność dalszego przetwarzania danych wynikająca z odrębnych przepisów prawa.
§ 6
Koordynatorzy
1. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych (jeśli powołano) / Koordynatorem Umowy Powierzenia ze strony Administratora jest:
Imię i nazwisko: Agnieszka Kukiełka
Stanowisko: specjalista ds. prawnych
Adres e-mail: rodo@dolnyslask.witd.gov.pl


1. Koordynatorem Umowy Powierzenia ze strony Procesora jest:
Imię i nazwisko: 
Adres e-mail: 
§ 7
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają powszechnie obowiązujące przepisy prawa polskiego oraz prawa Unii Europejskiej.
2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Wszelkie spory mające związek z Umową będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Procesora. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.



Administrator                                                                                     Procesor




















Załącznik nr 1
Wykaz Procesora określający listę osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych wraz z informacją o powierzonych czynnościach przetwarzania.

	Upoważnieni 
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