
1 
 

  WAT.272.1.02.02.2019.CO                                  
 

 
 

                                           Załącznik nr 2.1   

 

                               do Istotnych postanowień Umowy 
 
 
 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Umowy 
 

 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usług pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,  obejmujących przyjmowanie, w tym odbiór 

przesyłek z siedziby Zamawiającego, przemieszczanie i doręczanie przesyłek 

p o c z t o w y c h  w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów z 

zachowaniem terminów, określonych w art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postępowania 

administracyjnego. 

2. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe   

i paczki :   

a) Przesyłki listowe nierejestrowane ekonomiczne w formacie: ,S,M,L o wadze od 500 g 

do 2000 g 

b) Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe w formacie: ,S,M,L o wadze od 500 g 

do 2000 g 

c) Przesyłki listowe polecone ekonomiczne w formacie: S,M,L o wadze od 500 g do     

2000 g   

d) Potwierdzenia odbioru dla przesyłek listowych poleconych ekonomicznych o formacie: 

S,M,L o wadze od 500g do 2000 g 

e) Przesyłki listowe polecone priorytetowe w formacie: S,M,L o wadze od 500 g do       

2000 g   

f) Potwierdzenia odbioru dla przesyłek listowych poleconych priorytetowych o formacie: 

S,M,L o wadze od 500g do 2000 g 

g) Paczki pocztowe krajowe ekonomiczne o gabarycie A o wadze do 10 kg  

h) Potwierdzenia odbioru dla  paczki krajowej  ekonomicznej o gabarycie A o wadze do 

10 kg 

i) Przesyłki listowe zagraniczne priorytetowe Strefa A (Europa z łącznie  Cyprem, całą 

Rosją) o wadze do   350 g  
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j) Potwierdzenia odbioru dla listów zagranicznych priorytetowych Strefa A (Europa z 

łącznie  Cyprem, całą Rosją) o wadze do   350 g  

k) Zwroty przesyłki listowe polecone w obrocie krajowym w formacie: S,M,L o wadze do 

2000 g 

l) Zwroty przesyłki listowe polecone w obrocie zagranicznym w formacie: S,M,L o 

wadze do 2000 g 

m) Paczki pocztowe wartościowe ekonomiczne o gabarycie A o wadze do 1 kg 

3. Usługi transportowe (odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego) trzy razy w tygodniu: 

poniedziałek, środa, piątek. 

4. Podpisane druki ZPO będą przekazywane do Zamawiającego w terminie 10 dni roboczych 

od doręczenia przesyłki. 

5. Usługi pocztowe stanowiące przedmiot zamówienia będą obejmowały przesyłki 

wyszczególnione w specyfikacji cenowej. Zamawiający dopuszcza nadawanie przesyłek 

niewyszczególnionych w specyfikacji, zgodnie z cennikiem Wykonawcy: 

1) Przesyłki będą odbierane przez Wykonawcę w poniedziałek, środę i piątek każdego 

tygodnia w dni robocze z jednostek organizacyjnych wyszczególnionych w Załączniku nr 

2.2 do Umowy, w godzinach ustalonych w trybie roboczym z poszczególnymi Nadawcami. 

2) Ponadto Wykonawca umożliwi nadawanie przesyłek w swoich placówkach wymienionych 

w Załączniku nr 2.2 do Umowy. W tym przypadku obowiązek dostarczenia 

korespondencji do placówki Wykonawcy spoczywa na Nadawcach. 

3) Wykonawca zagwarantuje możliwość nadawania korespondencji w swoich placówkach 

określonych w Załączniku nr 2.2 do Umowy. 

4) Ich odbiór będzie potwierdzany przez pracownika Wykonawcy pieczęcią, podpisem oraz 

oznaczeniem daty odbioru na zestawieniach. 

5) Przesyłki kierowane za granicę będą przewożone przez Wykonawcę, w miarę możliwości 

najbliższym połączeniem lotniczym. 

6) W przypadku zwrotu przesyłki rejestrowanej bez wskazania przez Wykonawcę przyczyny 

niedoręczenia, na wniosek Nadawcy Wykonawca niezwłocznie wyjaśni przyczynę zwrotu. 

7) Wykonawca zapewni doręczenie przesyłek adresowanych do siedzib jednostek i komórek 

organizacyjnych Nadawców. 

6. Wymienione w formularzu ofertowym rodzaje i volumen przesyłek są wielkościami 

szacunkowymi i służą jedynie określeniu wielkości zamówienia oraz porównaniu 

złożonych ofert. 

7. Zamawiający nie gwarantuje, że zamówienie zostanie zrealizowane w rozmiarze 



3 
 

opisanym w niniejszym Rozdziale. Wykonawca wyraża zgodę na zmiany ilościowe i 

rodzajowe przesyłek wymienionych przez Zamawiającego i nie będzie dochodził od 

Zamawiającego roszczeń z tego tytułu. Użyte w formularzu nazwy służą wyłącznie do 

określenia rodzaju świadczonych usług. 

8. Zamawiający przewiduje, że wykonanie Przedmiotu Umowy nastąpi w okresie od 

1.01.2019 do 31.12.2023, chyba, że przed tym terminem ulegną wyczerpaniu środki 

finansowe przeznaczone na realizację Umowy. 

9. Niewyszczególnione w załączniku rodzaje przesyłek będą wyceniane zgodnie z 

obowiązującym cennikiem Wykonawcy. 

10. Placówki pocztowe Wykonawcy muszą spełniać niżej wymienione warunki: 

1) być czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej przez 8 godzin, 

2) być oznakowane w sposób widoczny „szyldem" z nazwą bądź Logo Wykonawcy 

jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy, 

3) gdy znajdują się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza 

musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług 

pocztowych oznakowane w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy, 

4) funkcjonować w dniu złożenia oferty. 

 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych. 

11. Zamawiający dopuszcza powierzenie realizacji części zadania podwykonawcom. 

12. Zamawiający przewiduje weryfikację prawdziwości złożonych oświadczeń.  

13. Zamawiający nie dopuszcza nanoszenia przez Wykonawcę adnotacji na nadawanych 

przesyłkach, jeżeli nie dotyczą one sposobu ich doręczania lub przyczyn niedoręczenia. 

14. Szacuje się 80% udział przesyłek w trybie Kodeksu postępowania administracyjnego.  

 

Jednostki i komórki organizacyjne Nadawców: 

1. Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wrocławiu, ul. Bolesława 

Krzywoustego 28, 51-165 Wrocław. 

2. Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wrocławiu, Oddział Terenowy w 

Legnicy, ul. Skarbka 3, 59-220 Legnica. 

3. Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wrocławiu, Oddział Terenowy w 

Kłodzku, ul. Wyspiańskiego 2, 57-300 Kłodzko, 
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4. Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wrocławiu, Oddział Terenowy w 

Jeleniej Górze, ul. Sudecka 2, 58-560 Jelenia Góra. 

 

Odbiorca faktur: 

 

Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wrocławiu, ul. Bolesława Krzywoustego 

28, 51-165 Wrocław 

 


